Dott.ssa Elena Roxana Cretu

Nata in Romania il 05Gennaio 1982, sposata e residente ||| GGG 2 005°
Medicina (BO).

Mob. I - =i I

RUOLI RICOPERTI E PRINCIPALI COMPETENZE:

- Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza (RLS): N.F.W. IMPIANTISTICA INDUSTRIALE

S.r.l. di Granarolo dell’Emilia (BO)
- Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza (RLS): FIN — WELDING S.r.l. di Granarolo
dell’Emilia (BO)

ESPERIENZE PROFESSIONALL:

N.F.W. IMPIANTISTICA INDUSTRIALE S.R.L. dal Giugno 2017:

- Impiegata risorse umane: comunicazioni relative ad assunzioni, proroghe, trasformazioni,
cessazioni, distacchi di personale e variazioni rapporti di lavoro (SARE), richiesta modello Al
(certificato di distacco lavoratore in paesi UE), inserimento presenze e giustificativi per
elaborazione buste paga, denuncia di nuovo lavoro temporaneo, richiesta DURC, richieste visite
mediche di controllo, dichiarazione di unita produttiva, comunicazione nominativo RLS, permessi
di accesso in cantiere (dichiarazioni, nomine, DPI, tesserini), prenotazioni alloggi, emissione
biglietti aerei, segreteria.

- Impiegata amministrativa: fatturazione elettronica, rapporto con le banche e fornitori, pagamenti
(bonifici, RIBA), pagamenti F24, gestione anticipo fatture, prima nota (fatture attive e passive,
incassi e pagamenti, retribuzioni, operazioni bancarie, etc).

FIN-WELDING S.R.L. dal Maggio 2010 al Giugno 2017

- Impiegata risorse umane: comunicazioni relative ad assunzioni, proroghe, trasformazioni,
cessazioni, distacchi di personale e variazioni rapporti di lavoro, richiesta modello Al (certificato di
distacco lavoratore in paesi UE), inserimento presenze e giustificativi per elaborazione buste paga,
denuncia di nuovo lavoro temporaneo, richiesta DURC, richieste visite mediche di controllo,
dichiarazione di unita produttiva, comunicazione nominativo RLS, permessi di accesso in cantiere
(dichiarazioni, nomine, DPI, tesserini), prenotazioni alloggi, emissione biglietti aerei, segreteria.

- Impiegata amministrativa: fatturazione, rapporto con le banche e fornitori, pagamenti (bonifici,
RIBA), pagamenti F24.

PINNA SERVICE IMPIANTISTICA INDUSTRIALE DI PINNA FRANCESCO dal

Settembre 2008 al Maggio 2010 . . S .
- Impiegata: gestione contratti di lavoro, inserimento presenze e giustificativi per elaborazione

buste paga, fatturazione, pagamenti, prenotazioni alloggi, emissione biglietti aerei, segreteria.

ECO IMPIANTI S.R.L. dal Aprile 2008 al Settembre 2008

- Impiegata: gestione contratti di lavoro, inserimento presenze e giustificativi per elaborazione buste
paga, fatturazione, pagamenti, prenotazioni alloggi, emissione biglietti aerei, segreteria.


mailto:cretuelenaroxi@yahoo.com
mailto:cretuelenaroxi@yahoo.com
mailto:cretuelenaroxi@yahoo.com

EMILIANA APPALTI S.R.L. dal Giugno 2007 al Febbraio 2008
- Segretaria: gestione del front office, la gestione della posta cartacea ed elettronica, archiviazione
di documenti.

STUDI e QUALIFICHE

Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza.

Laurea in Economia e commercio presso Universita di Iasi Romania, Facolta di Economia e
Amministrazioni degli Affari nel 2005.

Diploma presso Liceo Teoretico D. Cantemir di Iasi Romania — Storia - Scienze sociali nel 2001.

Conoscenza lingue: Rumeno — madrelingua, conoscenze informatiche: Office.

Autorizzo il trattamento ai sensi della L.675/96.



